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VOORBEELDROOSTER INLEVERDAG

Samen zorgen we voor een snelle en efficiënte inleverdag. 
Een slim rooster zorgt voor een soepele doorstroom.

Voor de inleverdag vragen wij u een rooster te maken en dit vooraf met uw leerlingen te delen. Zo zorgen we samen voor een gelijkmatige doorstroom wanneer het VanDijk‑inleverteam bij u op locatie is. Dit voorkomt wachttijden voor leerlingen én stilstand bij het inleverteam.

Er zijn verschillende manieren om het rooster in te delen, bijvoorbeeld:
· per klas of leergang;
· op basis van aantallen leerlingen;
· verdeeld over tijdsblokken.

Houd daarbij rekening met een gemiddelde inlevertijd van circa 2 minuten per leerling. Dat komt neer op ongeveer 28 leerlingen per uur per innamepunt. Bij minder boeken per leerling gaat het sneller, bij grotere stapels kan het iets langer duren. Pauzes hoeft u voor VanDijk niet in te plannen.
Vanuit VanDijk berekenen wij altijd vooraf hoeveel innamepunten (het aantal scantafels) nodig zijn om binnen de geplande tijd het aantal leerlingen en boeken te verwerken.

Is het rooster klaar? 
Informeer dan uw leerlingen hierover en hang de posters op. Onze tip is om de inleverdag ook te vermelden in de nieuwsbrief naar de ouders. Wij hebben ook digitale inleverbanners voor op uw intranet of narrowcastingborden in de school beschikbaar evenals pdf’jes voor de inleverposter waar u het rooster op kan plakken. 

· Als VanDijk ontvangen wij dit rooster ook graag, dan kan dit meegeven worden aan het inleverteam dat naar uw school komt. Mail dit naar inleveren@vandijk.nl. 

Vragen?
We staan voor u klaar, dus stel gerust uw vragen of als u graag even wil sparren. Neem dan gerust contact op via inleveren@vandijk.nl. Ook zijn wij op werkdagen van 9u tot 14u telefonisch bereikbaar op 088 203 03 04.

Met vriendelijke groet,
Team Inleveren VanDijk

Voorbeeldrooster 1:
Klas 1: starttijd – eindtijd
Klas 2: starttijd – eindtijd
Etc.
Voorbeeldrooster 2:
Starttijd – eindtijd, Leergang
Starttijd – eindtijd, Leergang
Etc. 
Voorbeeldrooster 3:
Leergang + inlevertijd per studie

Voorbeeldrooster in tabel
Voorbeeldrooster dat gebruikt kan worden in tabel met eerste regel wat er ingevuld wordt en tweede regel voorbeeld wat er zoal ingevuld kan worden.

	Datum
	Tijdstip  (10 min. per klas)
	Klas
	Locatie

	<datum van inleveren>
	<eerste moment van inleveren>
	<Geselecteerde klas(sen) om in te leveren>
	<locatie van inleverpunt op school> bijv. Aula, Hal, Lokaal nr. 

	26 juni 2026
	9.00 uur
	1 TL 3
	Lokaal 210

	
	9.30 uur
	3 TL 2
	Aula onderbouw
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Tip:
maak een
foto van het
rooster.

Check je

inleverformulier!
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